
Российская Федерация
Республика Хакасия
Таштыпский район
Глава Матурского сельсовета

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«17» сентября  2018 года                    с. Матур                                           № 19

Об утверждении  мест хранения
материальных носителей
персональных данных



В целях обеспечения режима конфиденциальности при работе с материальными носителями персональных данных в администрации Матурского сельсовета и в соответствии  с требованиями положения об особенностях обработки персональных данных субъектов, осуществляемой  без использования средств автоматизации, утвержденного постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 г № 687, Устава муниципального образования Матурский сельсовет  от 03.01.2006 г № 14:

1. Обеспечить раздельное хранение материальных носителей персональных данных ответственным лицом в соответствии с приложением к настоящему распоряжению.
2. Утвердить места хранения материальных носителей персональных данных в соответствии с приложением к настоящему распоряжению.
3. Хранить материальные носители персональных данных только в утвержденных  местах.
4. Назначить ответственное лицо  за обеспечение сохранности материальных носителей персональных данных в соответствии с приложением к настоящему распоряжению.



Глава  Матурского  сельсовета                                                   В.М.Кызынгашев











                                                                                   Приложение  1 к распоряжению
                                                                                   от 17.09.2018 г № 19

	№ п/п

	Категория персональных данных
	Место  хранения
	Ответственное лицо

	1
	Бумажные носители персональных данных ( трудовая книжка, журналы учета трудовых книжек, личные дела, личные карточки    Т-2, распоряжения по личному составу)
	
Специально – отведенный железный сейф в кабинете  № 2
	
Специалист 1 категории
Кузургашева  С.О

	
2
	
Электронные носители персональных данных
	
жесткие диски, съемные носители

	
Специалист  1 категории Кузургашева С.О,
Специалист 1 категории Щербаков И.А
Специалист 3 категории Шултрекова Т.Г
Главный бухгалтер Торокова О.Н, ведущий бухгалтер Чебодаева А.А, инспектор ВУС Гударева В.Н, начальник жилищно- коммунального хозяйства Отыргашев А.В
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